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Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Studiepunten

Het Woord Reader Het Woord 1 Reformatorische identiteit Digitale toets Cijfer  School 1 60 O o]
In gesprek met andersdenkenden Reader In gesprek met andersdenkenden 2 Reformatorische identiteit Digitale toets Cijfer  School 2 60 O 0
Bedrijfsethiek (klas 1) Maken van opdrachten n.a.v. lessenserie Bedrijfsethiek 3 Ethiek Integrale opdracht Cijfer  School 2 o] 1
De eerste Korinthebrief Maken van opdrachten aan de hand van de reader De Eerste Korinthebrief 4 Reformatorische identiteit Integrale opdracht Cijfer  School 4 o o]
Nederlandsfi  CdemN®l  Reufaagen 0 5
Via Starttaal Online 1F Eindtoets 1F 1 1F Digitaal tentamen Cijfer  School 2 60 O 0
Via Starttaal Online 2F Eindtoets 2F 2 2F Digitaal tentamen Cijfer  School 4 60 O 1
Spreken 2F presentatie 3 2F Vaardigheden tentamen Cijfer  School 1 15 o 0
Gesprekken voeren 2F Keuze uit: discussie, vergadering, verkoopgesprek, klachtgesprek, etc. 4 2F Vaardigheden tentamen Cijfer  School 2 15 O 1
Luisteren 2F Luistertekst met vragen 5 2F Schriftelijk tentamen Cijfer  School 4 60 O 0
Portfolio periode 1 Selectie van opdrachten uit het boek 2F 6 2F portfolio 0-V-G School 1 o 1
Portfolio periode 2 Selectie van opdrachten uit het boek 2F 7 2F Portfolio 0-V-G  School 2 o 1
Portfolio periode 4 Selectie van opdrachten uit het boek 2F 8 2F Portfolio 0-V-G  School 4 o 1

Standaard wordt onderstaande ontwikkelingsgerichte toetsplan aan de opleiding gekoppeld:

Market Leader Pre-Int. Progress test 1 1 A2>B1 Vaardighedententamen Cijfer  School 1 o 1
Market Leader Pre-Int. Progress test 2 2 A2>B1 Vaardighedententamen Cijfer  School 2 o 1
Market Leader Pre-Int. Progress test 3 3 A2>B1 Vaardighedententamen Cijfer  School 4 o 1

Indien de student in overleg met de vakdocent kiest voor een hoger niveau, kan onderstaand toetsplan aan de student gekoppeld worden:

Market Leader Intermediate Progress test 1 1 B1 Vaardighedententamen Cijfer  School 1 o [1]
Market Leader Intermediate Progress test 2 2 Bl Vaardighedententamen Cijfer  School 2 o [1]
Market Leader Intermediate Progress test 3 3 B1 Vaardighedententamen Cijfer  School 4 o [1]
Rekenentii . codeEREQC  schaabgeen 0 3
Getallen 2F Eindtoets Deviant Getallen 1 2F Digitale toets Cijfer  School 1 5 O o]
Getallen 3F Eindtoets Deviant Getallen 2 3F Digitale toets Cijfer  School 1 50 O 1
Verhoudingen 2F Eindtoets Deviant Verhoudingen 3 2F Digitale toets Cijfer  School 2 5 O 0
Verhoudingen 3F Eindtoets Deviant Verhoudingen 4 3F Digitale toets Cijfer  School 2 50 O 1
Meten en Meetkunde 2F Eindtoets Deviant Meten en Meetkunde 5 2F Digitale toets Cijfer  School 4 5 O 0
Meten en Meetkunde 3F Eindtoets Deviant Meten en Meetkunde 6 3F Digitale toets Cijfer  School 4 50 O 1

Telefoneren theorie Reader Telefoneren 1 B1-K1-W2 Schriftelijke toets Cijfer  School 2 60 O 1
" Praktijkopdracht, voorwaardelijk voor
Telefc ktijk 2 B1-K1-W2 0-V-G School 2 Vo 1
elefoneren praktij Reader Telefoneren PVB B1K1-W2 chool

Presentatievaardigheden Lessenserie Presenteren 3 B1-K1-W2 Vaardigheidstoets tijdens de periode 0-V-G  School 2 o 1
Algemene Economie 1 InBusiness Commercieel Algemene economie 4 B1 Schriftelijke toets Cijfer  School 1 100 O 1
Algemene Economie 2 InBusiness Commercieel Algemene economie 5 B1 Schriftelijke toets Cijfer  School 2 100 O 1
Sport en bewegen 1 Module 1 6 Vaardigheidstoets 0-V-G School 2 o 1
Sport en bewegen 2 Module 2 7 Vaardigheidstoets 0-V-G  School 4 o 1
Toets LP 01 K1P1 tm K1P4 1 A2 Vaardighedententamen Cijfer  School 1 o 1
Toets LP 02 K1P5 tm K2P3 2 A2 Vaardighedententamen Cijfer  School 2 o 1
Toets LP 04 K2P4 tm K3P2 3 A2 Vaardighedententamen Cijfer  School 4 o 1
ICDL1 1 Cijfer 1 \'e] 1
Spreadsheets ECDL Spreadsheets 1.1 Vaardigheidstoets Cijfer  School 1 50 VO

ICDL 2 2 Cijfer 2 \'e] 1

Rekenregel 1: elke toets heeft weging 1
Rekenregel 2: het studiepunt is behaald wanneer alle toetsen behaald zijn

Tekstverwerken ECDL Tekstverwerken 2.1 Vaardigheidstoets Cijfer  School 2 50 VO
Online Samenwerken ICDL Online Samenwerken 2.2 Vaardigheidstoets Cijfer ~ School 4 50 VO
ICDL3 3 Cijfer 4 Vo 1

Rekenregel 1: elke toets heeft weging 1
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Rekenregel 2: het studiepunt is behaald wanneer alle toetsen behaald zijn

Presentaties
Computer Essentials, Online Essentials

De Efteling Golfpark
De Efteling Bosrijk 1
De Efteling Bosrijk 2
Secretary Support 1a
Secretary Support 1b

Informatiemanagement
Agressietraining

Hospitality - Vaardigheden

Hospitality - Portfolio

Vergaderen en Notuleren — Kennis
Vergaderen en Notuleren — vaardigheden

Toetsenbordvaardigheid ECDL

Zakenreizen
Digital Tools

Timemanagement

Klaar voor de start
Samen onderweg
Eindsprint
Eindpresentatie

Bedrijfsbezoek
BPV leerjaar 1
Rekenregel 1: elke toets heeft weging 1

ICDL Presentaties

ICDL Computer Essentials en Online Essentials

SPL materiaal
SPL materiaal
SPL materiaal
Startportfolio
Eigen lesmateriaal

Boek en Reader Informatiemanagement
Eigen lesmateriaal

Reader Hospitality
Reader Hospitality
Eigen lesmateriaal
Boek Notuleren, zo doe je dat

Ticken/ECDL

Boek Zakenreizen regel je zo
Eigen lesmateriaal

Boek Timemanagement

Zie moduleplanner
Zie moduleplanner
Zie moduleplanner
Zie moduleplanner

Verslag bedrijfsbezoek/ gastles introductieweek

Rekenregel 2: elke toets moet voldoende zijn

BPV-voorbereiding
BPV-voorbereiding profiel JobSurfing
BPV-evaluatie profiel JobSurfing
Opdrachten Itslearning BPV41
Werknemersvaardigheden BPV41
Uitgevoerd werk BPV41

BPV-uren behaald

Zie BPV-gids

JobSurfing.nl jobsurfed
JobSurfing.nl evaluatiescan
Zie BPV-gids

Zie BPV-gids

Zie BPV-gids

Zie BPV-gids

10

B1
B1
B1
Blen P2
Blen P2

B1-K1-W1, B1-K1-W5

B1

B1-K1-W2, B1-K2-W4

B1-K1-W2, B1-K2-W4

B1-K2-W3

B1-K2-W3

Bl

B1-K2-W2
B1

B1-K2-W1

Vaardigheidstoets Cijfer  School
Vaardigheidstoets Cijfer ~ School
Portfolio 0-V-G  School
Portfolio 0-V-G  School
Portfolio 0-V-G  School
Portfolio 0-V-G  School
Portfolio 0-V-G  School

Schriftelijke toets, voorwaardelijk voor
PvB KT B1-K1-W1 en B1-K1-W5
Vaardighedenexamen
Praktijkopdracht, voorwaardelijk voor
PvB KT B1-K2-W4

Portfolio, voorwaardelijk voor toets
E3VVOM13

Schriftelijke toets, voorwaardelijk voor
Toets E3VVOM16
Vaardigheidstentamen, voorwaardelijk
voor PvB KT B1-K2-W3
Vaardighedenexamen, voorwaardelijk

Cijfer  School
0/V/G School

0/V/G School

0/V/G School

Cijfer  School

Cijfer  School

voor PvB B1-K2-W3 0-V-G School
Praktijkopdracht Cijfer  School
Praktijkopdracht Cijfer  School

Schriftelijke toets, voorwaardelijk voor

PVB KT B1-K2-W1 Ciifer  School

AR N RPN

60

50

120

60

Vo

Vo

Vo

Vo

Vo

Vo

1 Opdracht 0/V/G School 1 o
2 Opdracht 0/V/G School 2 o]
3 Opdracht 0/V/G School 4 o
4 Presentatie 0/V/G School 4 o]
1 Verslag Cijfer  Praktijk 1 (o]
2 o/V/G 3 o
2.1 BPV-opdracht o/V  School 2 o
2.2 BPV-opdracht 0/V/G School 2 o
2.3 BPV-opdracht 0/V/G School 4 (o)
2.4 BPV-opdracht o/V  Bedrijf 3 o
2.5 BPV-opdracht Cijfer  Bedrijf 3 o
2.6 BPV-opdracht Cijfer  Bedrijf 3 o)
2.7 BPV-opdracht o/V  Bedrijf 3 o

Aantal punten periode

Aantal punten periode

Aantal punten periode len2

Aantal punten periode 3

Aantal punten periode 4

Aantal punten totaal

16
24

20
60
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Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/0 Studiepunten
Christen zijn in ‘t zakenleven Reader Christen zijn in ‘t zakenleven E3G2.01 Reformatorische i Schriftelijk tentamen Cijfer School 5 60 (e}
De Tien Geboden Reader De Tien Geboden E3G2.02 Reformatorische i Schriftelijk tentamen Cijfer School 7 60 [0}
ij i +
Bedrijfsethiek (klas 2) Maken van een werkstuk over een bedrijfsethisch thema + het ., Ethiek Integrale opdracht Cilfer School 7 0 1
professioneel presenteren van dit thema.
Waar sta je voor? Reader: Waar sta je voor? (H. 1,3,4,6en7) E4G2.04 Reformatorische i Schriftelijk tentamen Cijfer School 8 60 ]
Stijl en beeldspraak Stijlfiguren, stijlfouten en beeldspraak E3NO8 3F Schriftelijke toets Cijfer School 5 50 o] 1
Lezen 2F Leestekst met vragen E3N12 2F Schriftelijk tentamen Cijfer School 5 60 0]
Portfolio periode 5 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E3N06 3F portfolio 0-V-G School 5 [0} 1
Portfolio periode 7 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E3NO7 3F Portfolio 0-V-G School 7 0] 1
Via Starttaal Online 3F Eindtoets 3F E4NO1 3F Digitaal tentamen Cijfer School 8 90 o] 1
Portfolio periode 8 Selectie van opdrachten uit het boek 3F E4ANO3 3F Portfolio 0-V-G School 8 0] 1
Market Leader Pre-Int. Progress test 4 ENG201 A2>B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 5 o] 1
Market Leader Int. Progress test 1 ENG202 A2>B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 7 (0]
Market Leader Intermediate Progress test 2 ENG203 B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 8 (0]

Indien de student in overleg met de vakdocent kiest voor een hoger niveau, kan onderstaand toetsplan aan de student gekoppeld worden:

Market Leader Intermediate Progress test 4 ENG201 B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 5 o] [1]
Market Leader Upper Int. Progress test 1 ENG202 B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 7 0] [1]
Market Leader Upper-Int. Progress test 2 ENG203 B2 Vaardighedententamen  Cijfer School 8 o] [1]
Rekenenfiz Code:E4REKRZ  schakgeen 0 1
Verbanden 2F Eindtoets Deviant Verbanden H2R004 2F Digitale toets Cijfer School 5 50 o]
Verbanden 3F Eindtoets Deviant Verbanden H4R004 3F Digitale toets Cijfer School 5 50 (o} 1
(Gbleidingsoverstijgende onderdelen: oL Lo b e Coder COAKVONRD L e ohaal geent i s O a0 )
Sport en bewegen 3 Module 3 E3AKVOM201 0-V-G School 5 [0} 1
Sport en bewegen 4 Module 4 E3AKVOM202 0-V-G School 7 o] 1
Zakendoen in Engeland Reader Zakendoen in Engeland E3AKVOM204 B1 Schriftelijke toets Cijfer School 5 60 (0] 3
Zakendoen in Duistland Reader Zakendoen in Duitsland E3AKVOM205 B1 Schriftelijke toets Cijfer School 5 60 o] 3
Schriftelijke toets,
Service en Relatiebeheer 2 Reader Service en Relatiebeheer E3AKVOM206 B1-K1-W3 voorwaardelijk voor B1-  Cijfer School 5 60 VO 2
K1-w3
putsjz . Code:EDUBL2 schakgen 0 3
Toets LP 05 K3P3 tm K3P5 DUI101 B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 5 o] 1
Toets LP 07 Groepsopdracht 1 DUI102 B1 Vaardighedententamen  Cijfer School 7 [0}
Toets LP 08 Groepsopdracht 2 DUI103 B2 Vaardighedententamen  Cijfer School 8 o] 1
CEEETT T e T e
Lotus Teas International SPL materiaal E3PV201 P2 Portfolio 0-V-G School 8 0] 1
De Efteling Hotel 1 SPL materiaal E3PV202 B1 Portfolio 0-V-G School 7 [0} 4
De Efteling Hotel 2 SPL materiaal E3PV203 B1 Portfolio 0-V-G School 8 o] 3
Secretary Support 2 Reader Secretary Support E3PV204 B1, P2 Portfolio 0O-V-G School 8 (0] 2

Schriftelijke toets,
Correspondentie Nederlands 1 Hoofdstuk 1 Schrijftaal (Spelling) E3VV201 B1 voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School 5
B1-K1-W1

©0
o
<
]
w



23231+25574-BOL-2021-V02-Office en Man support+Management assistant Toetsplan leerjaar 2

Correspondentie Nederlands 2

Events

Interculturele diversiteit

De Organisatie
EHBO

BHV
Omgaan met moeilijke collega's

Correspondentie Nederlands 3

Grafisch vormgeven — vaardigheden

Commerciéle administratie

Creatief schrijven

Communicatie 1

Opdrachten Itslearning BPV42

Werknemersvaardigheden BPV42

Uitgevoerd werk BPV42
Loopbaan ontwikkelingsgericht lj2

Portfolio-opdrachten 1

Portfolio-opdrachten 2
Portfolio-opdrachten 3

Hoofdstuk 1.1 t/m 1.6 Schrijftaal (Schriftelijk communiceren 1) E3VV202

Boek Zo organiseer je een event

Reader Interculturele diversiteit

Reader De Organisatie
Oranje Kruisboekje

E-learning
Boek Hoe overleef ik moeilijke collega's?

Hoofdstuk 3 en 5 Schrijftaal (Stijl en tekstcorrectie)

Boek Grafisch ontwerpen

Boek Commerciéle administratie

Reader Creatief schrijven

InBusiness Commercieel Corporate communicatie

Zie BPV-gids
Zie BPV-gids
Zie BPV-gids

Beoordeling van de module Doorstart en nog twee gekozen

modules
Beoordeling van drie gekozen modules
Beoordeling van drie gekozen modules

E3VV203

E3VV204

E3VV205
E3VV206

E3VV207
E3VV208

E4VV201

E4VV202

E4VV203

E4VV204

E3AKVOM203

E3BPV42.02
E3BPV42.03
E3BPV42.04
Code: E4LOB2

1

B1-K2-W2

P2-K1-W1

P2-K2-W1, P2-K2-

B1-K1-Ws3, P2-K1

K2

Schriftelijke toets,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
B1-K2-W3

Praktijkopdracht,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
KT B1-K2-W2

Praktijkopdracht,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
KT B1-K2-W4

Schriftelijke toets Cijfer School
Schriftelijke toets (online) Cijfer School
portfolio 0-V-G School
Praktijkopdracht Cijfer School
Schriftelijke toets,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
B1-K1-W1

Praktijkopdracht,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
KT P2-K1-W1

Schriftelijke toets,

voorwaardelijk voor PvB  Cijfer School
KT P2-K2-W2

Praktijkopdracht Cijfer School
Schriftelijke toets,

voorwaardelijk voor PvB Ciffer school

KT P2-K1-W2 en P2-K1-
w3

BPV-opdracht
BPV-opdracht
BPV-opdracht

Portfolio

Portfolio
Portfolio

o/NV Bedrijf
Cijfer Bedrijf
Cijfer Bedrijf
Resultaat: 0/V/G

o/V/G School
o/V/G School
0o/V/G School

Aantal punten periode
Aantal punten periode
Aantal punten periode
Aantal punten periode

Aantal punten totaal

6

00 N o wn

100

OO O OO0OO0OOo

20

20
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Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Studiepunten
Via starttaal Online 4F Eindtoets 4F E4NO2 4F Digitaal tentamen Cijfer School 10 90 6]
Apologetiek Maken van een aantal opdrachten aan de hand van de reader Apologetiek. E4G301 Reformatorische i Integrale opdracht Cijfer School 10 o]
Christelijke ethiek Reader Christelijke ethiek (Leer mij naar Uw wil te hand’len) E4G302 Ethiek Schriftelijk tentamen  Cijfer School 10 75 0]

Schrijven en presenteren van een essay over een (maatschappelijk, politiek,

Opdracht Christelijke ethiek
pdrac ristelijke ethie medisch of persoonlijk) ethisch thema.

E4G303 Ethiek Integrale opdracht Cijfer School 10 o]

B1-K1-WS5, P2-K2-
w3
Management Boek Management E4AKV04 P2-K2 Opdracht Cijfer School 11 o 2

Projectmanagement Reader Projectmanagement E4AKVO1 Opdracht Cijfer School 11 o 2

Opdrachtenportfolio,
Communicatie 2 InBusiness Commercieel Corporate communicatie E4AKVO05 B1,P2 voorwaardelijk voor  Cijfer School 11 VO 1
PvB KT P2-K1-W3

Project PR in de bibliotheek + Secrets ~ SPL materiaal E4PV301 P2 Portfolio 0-V-G School 10 (0] 2
Project Secrets SPL materiaal E4PV302 P2 Portfolio 0-V-G School 11 o 1
Secretary Support 3 Portfolio E4PV303 P2 Portfolio 0-V-G School 11 (0] 2
Project Dagboek Tigchelaar SPL materiaal E4PV304 P2 Portfolio 0-V-G School 11 o 1
CETETTTR T T T e
Social Media — Kennis Boek Social media voor het MBO E4VV301 P2-K1-w3 Schriftelijke toets Cijfer School 10 50 o 2
Praktijkopdracht,
Social Media — vaardigheden Boek Social media voor het MBO E4VV302 P2-K1-W3 voorwaardelijk voor  Cijfer School 10 \'e} 2

PvB KT P2-K1-W3

B1-K2-WE, P2-K2- Schriftelijke toets,

Financiéle administratie Boek Boekhouden E4VV303 w3 voorwaardelijk voor  Cijfer School 11 100 Vo 2

PvB KT P2-K2-W3
) B1-KL-W4, P2-K2- Schriftelijke thets, )

HR-taken - Praktijk Boek HR-taken voor managementondersteuners E4VV304 wa voorwaardelijk voor  Cijfer School 10 \'/e} 1

E4VV305
B1-K1-W4, P2-K2-

HR-taken - Kennis Boek HR-taken voor managementondersteuners E4VV305 wa ’ Schriftelijke toets Cijfer School 11 50 (0] 1

Persoonlijke effectiviteit Reader Persoonlijke Effectiviteit E4VV306 B1,P2 Praktijkopdracht Cijfer School 11 o 2
Schriftelijke toets,

Correspondentie Nederlands 4 Hoofdstuk 1.7 t/m 1.11 Schrijftaal (Schriftelijk communiceren 2) E4VV307 P2 voorwaardelijk voor  Cijfer School 10 90 VO 2
PvB P2-K1-W3
Schriftelijke toets,

Correspondentie Nederlands 5 Adviesnotitie E4VV308 P2 voorwaardelijk voor  Cijfer School 11 \'e} 2
PvB P2-K1-W3

BPV43 Werkzaamheden derde BPV-periode + opdrachten E4BPV301 BPV-opdracht 0-V-G Bedrijf 9 (0]

BPV44 Werkzaamheden vierde BPV-periode + opdrachten E4BPV302 BPV-opdracht 0-V-G Bedrijf 12 o

Portfolio-opdrachten Beoordeling van de module 'Op naar de eindstreep' en nog één gekozen module 1 Portfolio 0o/V/G School 10 o]

Aantal punten periode 10 8
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Aantal punten periode

Aantal punten totaal

11

17
25
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